ELOTERJESZTES

Ikt. sz.: KUB/1432-1/2024. Targy: targyi eszkozok értékesitése

Tisztelt Képviselo-testiilet!

dr. Molnar Roébert volt polgarmester ¢s Kucsera Istvdnné volt alpolgarmester kérelemmel
fordult a Képviseld-testiilet felé kisértéki targyi eszkozok megvasarlasa érdekében.

Az igényelt eszkdzok nyilvantartasi értéke 0, viszont a kérelmezdk kérték, hogy ezen eszk6zok
értékesitésre keriiljenek résziikre.

A nemzeti vagyonrodl szolo 2011. évi CXCVI. torvény 7. § (2) bekezdése szerint ,,a nemzeti
vagyongazdalkodas feladata (....) a helyi dnkormanyzat feladatanak ellatasa szempontjabol
feleslegessé valo vagyontargyak elidegenitése” is.

Kiibekhaza Kdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletének az dnkormanyzat vagyonarol és
a vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6lo 8/2013. (VI.27.) dnkormanyzati rendelet 6. § (3)
bekezdés g) pontja alapjan:

»(3) A Képviseld-testiilet altal a polgdrmesterre atruhazott hataskorok:

g) a vagyon besorolasatol fiiggetleniil az Onkorményzat tulajdonaban 1évé 150.000,- Ft egyedi
bruttdé nyilvantartasi értékhatar alatti ingd vagyontargyak elidegenitésérdl és selejtezésérol
dont;..”

Dr. Pungor Edit polgdrmester ezen jogkorét jelen helyzetben szeretné, ha a Képviseld-testiilet
gyakorolna.

Dr. Molnar Rébert volt polgarmester az alabbi targyi eszkozoket szeretné megvasarolni:

- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/6)
- Lenovo NB IDEPAD 15,6" HD LED100 Fekete 5.000 Ft értékben (Leltari szam: 308)
- Samsung Galaxy A33 5G mobiltelefon 4.000 Ft értékben (Leltari szdm: 2023/32/227/1)

Kucsera Istvanné volt alpolgarmester az alabbi targvi eszkozt szeretné megvasarolni:

- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/3)
A kérelmek jovahagyasat és az alabbi hatdrozati javaslatok elfogadésat javaslom.
Tisztelettel:

Pungor Edit sk.
polgarmester

.e.../2024. (X.21.) 6nkormanyzati hatarozat
Targy: dr. Molnér Rébert volt polgarmester részére targyi eszk6zok értékesitése

Hatdrozati javaslat

(1) Kiibekhaza Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dontott, hogy az dnkormanyzat
tulajdonat képezo:
- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/6)
- Lenovo NB IDEPAD 15,6" HD LED100 Fekete 5.000 Ft értékben (Leltari szam: 308)



- Samsung Galaxy A33 5G mobiltelefon 4.000 Ft értekben (Leltari szdm: 2023/32/227/1)
targyi eszkozoket dr. Molnar Robert volt polgarmester részére értékesiti.

(2) A KépviselO-testiilet felhatalmazza dr. Pungor Edit polgarmestert az adasvételi
szerz6dés megkdotésére €s az egyéb sziikséges dokumentumok alairdsara.

Hataridd: azonnal
Felelos: dr. Pungor Edit polgarmester

Errdl értesitést kap:
- dr. Molnar Rébert volt polgarmester
- Kocsis Néra Magdolna jegyzo
- Gazdalkodas, helyben
- Irattar

.e.../2024. (X.21.) 6nkormanyzati hatarozat
Targy: Kucsera Istvanné volt alpolgarmester részére targyi eszk6zok értékesitése

Hatédrozatijavaslat

(1) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dontétt, hogy az dnkorményzat
tulajdonat képezo:
- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/3)

targyi eszkozt Kucsera Istvanné volt alpolgadrmester részére értékesiti.

(3) A Képviselo-testiilet felhatalmazza dr. Pungor Edit polgarmestert az adéasvételi
szerzddés megkdtésére és az egyéb sziikséges dokumentumok alairasara.

Hataridd: azonnal
Felelds: dr. Pungor Edit polgadrmester

Errdl értesitést kap:
- Kucsera Istvanné volt alpolgarmester
- Kocsis Nora Magdolna jegyz6
- Gazdalkodas, helyben
- Irattar



ELOTERJESZTES

Targy: Kiibekhaza Manufaktura K6zhasznt
Nonprofit Kft. tovabbi miikodésével kapcsolatos
dontés

El6ado: dr. Pungor Edit polgdrmester

Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kiibekhaza Manufaktura Kozhasznu Nonprofit Kft. tovabbi miikodésével kapcsolatos dontés
az alabbiak szerint terjesztem elo.

Kiibekhdza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. tulajdonosa a Kiibekhdza Kozségi
Onkormanyzat. Magyarorszag helyi énkorményzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.) 36.§ (1) h) pontja szerint nem all fenn &sszeférhetetlenség a képviselGtestiileti taggal
szemben, amennyiben a gazdasagi tarsasag legfobb szervét nem egy tag, hanem a képviseld-
testiilet testiiletként latja el. Figyelemmel erre javaslom, hogy a Kiibekhdza Ko&zségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete ugy hatarozzon, hogy a Kiibekhaza Manufaktura
Ko6zhasznti Nonprofit Kft. legfébb szerve a Kiibekhaza Kozségi Onkorméanyzat Képvisel-
testiilete legyen hatarozatlan idére. Javaslom megtargyalni a Kiibekhdza Manufaktura
Ko6zhaszni Nonprofit Kft. altal miikddtetett Kiibecker Manufaktira vendéglatdegység marcius
01. napjaig torténd esetleges sziineteltetését, vagy téli nyitvatartasi id6 bevezetését 2025
marcius 01. napjdig: azaz péntek, szombat, vasdrnap 12-20 6rdig tartson nyitva. Javaslom
tovabba, hogy a Kiibekcker Manufaktira vendéglatdegység altal foglalkoztatott munkavallalok
vonatkozasaban a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval egyéb operativ jellegli feladatok ellatasara
Martonosiné Czako Brigittat bizzuk meg.

HATAROZAT

1) Kiibekhdza Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete Gigy hataroz, hogy
Kiibekhdza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. legfébb szerve a Kiibekhaza
Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete.

2) Kiibekhaza Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testillete gy hatdroz, hogy a
Kiibekhdaza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. bekovetkezett valtozasainak
cégjegyzékben torténd atvezetésével megbizza dr. Pungor Edit polgarmestert.

3) Kiibekhdza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy hatdroz, hogy a
Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. altal mitkodtetett Kiibecker Manufaktara
vendéglatdegység marcius 01. napjaig sziinetelteti a tevékenységét.

4) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy hataroz, hogy a
Manufaktura Kézhaszni Nonprofit Kft. altal miikodtetett Kiibecker Manufaktira
vendéglatoegység altal foglalkoztatott munkavallalok feletti munkaltatoi jogkor
gyakorlasaval és egyéb operativ jellegli feladatok ellatasara Martonosiné Czako
Brigittat bizza meg.



Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és Kiibekhéaza
Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. tovabbi miikddésével kapcsolatos dontést az
eloterjesztésnek megfelelden elfogadni sziveskedjen.

Kiibekhéza, 2024. 10. 16.

dr. Pungor Edit
polgarmester



Kiibekhaza Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
.../2024. (X. 21.) onkormanyzati rendelete

a szocialis tiizifa juttatas szabalyairol sz6l6 13/2024. (VIIIL.15.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol

Kiibekhaza Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban, a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. térvény (tovabbiakban
Szt.) 45. §-aban kapott felhatalmazas alapjan és a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011.
évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a szocialis
tlizifa juttatasaira vonatkozodan a kovetkezoket rendeli el:

1. §

(1) A szocidlis tlizifa juttatds szabalyairol szol6 13/2024. (VIIL. 15.) 6nkorményzati rendelet 3. § (3)
¢s (4) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezések 1épnek:

»(3) A kérelmek elbirdlasa a jegyz6 hataskorébe tartozik, aki a tdimogatasrol legkésdbb 2025. februér
5. napjaig - a (6) bekezdésben foglalt esetben 6t napon beliil - dont.

(4) A dontést kdvetd 5 munkanapon beliil a jegyzd gondoskodik a tiizifa kiszallitasarol.”

(2) A szocidlis tlizifa juttatas szabalyairol szol6 13/2024. (VIIL. 15.) 6nkorményzati rendelet 3. § (6)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»(6) hatarido lejartat kovetden beérkezett kérelemnek a jegyzo kiilonos méltanylast érdemld esetben
helyt ad, amennyiben az a rendelet eldirdsainak egyébként megfelel.”

2. §
Ez a rendelet 2024. oktdber 22-én 1ép hatalyba.
Dr. Pungor Edit sk. Kocsis Nora Magdolna sk.
polgarmester jegyzd



Végso eloterjesztdi indokolas

A hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat alapjan a szocialis tlizifa juttatds esetében a
kérelmeket a jegyz0 biralja el.

ELOZETES HATASVIZSGALAT

Kiibekhaza K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
a szocialis tiizifa juttatas szabalyairol sz6l6 13/2024. (VIIIL.15.) onkormanyzati rendelet

(a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjan)

A tervezett jogszabaly varhato kdvetkezményei, kiilondsen:

I. Varhaté tarsadalmi hatasok: nem relevans.

I1. Varhato6 gazdasagi hatas: nem befolyésolja az dnkormanyzat gazdalkodasat.

I11. Varhato koltségvetési hatas: nem relevans.

IV. Varhato kornyezeti kovetkezmények: A tervezetnek kdrnyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

V. Varhaté egészségi kovetkezmények: A tervezetben foglaltak végrehajtasanak egészségi hatasa
nincs.

VI. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatas: A tervezetnek adminisztrativ terheket befolyéasolo
hatasa nincs.

VI A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége: jogtechnikai szempontbdl sziikséges.

VIII. A jogalkotas elmaradasanak varhato kovetkezményei: a jogharmonizacié nem valosul meg.
IX. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
A személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.



Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86. §. alapjan Kiibekhaza, Ferencszallas, Klarafalva ¢és Tiszasziget kozségek
képviselo-testiiletei az dnkorméanyzat miikodésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyzo
feladat-és hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A
hivatal kozremiikodik az Onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmilkodésének dsszehangolasban.

A koltségvetési szerv Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az
allamhaztartasrol $z016 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XIL.31.)
Kormanyrendelet 13. §-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képviselé-testiiletek a Kiibekhdzi K6zos Onkorményzati Hivatalt a hataskdrébe tartozé
onkormanyzat miikddésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyzo feladat-és hataskorébe
tartozo tligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak €s tartanak fenn. A hivatal kozremikodik
az Onkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel  torténd
egylittmikodésének 0sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Kiibekhazi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 6755 Kiibekhaza, Pet6fi tér 2.

(2) A Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal azonosité adatai:

Torzskonyvi azonosité szama: 805520

Adészam: 15805526-1-06

Szamlaszam: 11735005-15805526

TEAOR 8411 Altalanos igazgatés

KSH statisztikai szamjel 15805526-8411-325-06

A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos bélyegzé leirasad, hasznalata:

Kor alaki, benne kor felirat "Kiibekhazi K6zds Onkormanyzati Hivatal”, kdzépen a
Magyarorszag cimerével.

1. A bélyegz6é hasznaldja, 6rzdje a hasznalatért felelosséggel tartozik. Koteles gondoskodni
arrol, hogy illetéktelen személy a bélyegzoéhoz ne férhessen hozza, ennek érdekében a hivatali
munkaidén kiviil a bélyegzoket zarhatdo lemezszekrényben vagy irodai butorzatban
(szekrény,irdasztal, stb) kell 6rizni. A butorzat zarasaért a bélyegzd hasznaloja felelds.

2. A Hivatal, illetve az onkormanyzatok hivatalos miikodésével Osszefiiggésben keletkezd
iratokon a

bélyegzd csak alairassal egyiitt — az aldir6 beosztasanak feltiintetésével — hasznalhato.

3. A bélyegz6t hasznald anyagi, fegyelmi, biintet6jogi feleldsséggel tartozik a részére atadott
bélyegzd jogszerli hasznalataért, biztonsagos Orzéséért.

A Kiibekhazi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak kelte,szama, az
alapitas idopontja:

Alapito okirat kelte, szama:

A Kiibekhazi Kozds Onkormanyzati Hivatal alapito okiratit Kiibekhdza Kozségi
Onkormanyzat  Képviseld-testiilete  66/2012.(X11.19.)  énkormanyzati  hatarozataval,


https://or.njt.hu/eli/726555/r/2019/22/2023-04-29#SZ13.

Ferencszallas Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 105/2012.(XI1.19.) 6nkormanyzati
hatarozataval, Klarafalva Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 86/2012.(XII.19.)
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Alapité okiratot modosit6 hatarozatok:

Az alapité okirat 2015. janudr 1. napjatél hatdlyos modositasat Kiibekhaza Kozségi
Onkormanyzat  Képviseld-testiilete  57/2014.(X11.01.)  énkormanyzati  hatarozataval,
Ferencszillas Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 70/2014.(X11.03.) dnkormanyzati
hatdrozataval, Klarafalva Koézségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 87/2014.(XI1.02.)
onkorméanyzati hatarozatival, Tiszasziget Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
121/2014.(X11.03.) 6nkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Alapité okirat kelte:
2012. december 19. napja
Az alapitas idépontja: 2013 januar 1.

Az ellatandé, és a Kkormanyzati funkciéo szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek:

- 011130 Onkorméanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatisi
tevékenysége

- 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

- 016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Az ellatando vallalkozasi tevékenység kore, mértéke: A koltségvetési szerv vallalkozasi
tevékenységet nem folytathat.

A Kiibekhazi Kozds Onkormanyzati Hivatalhoz nincs mas koltségvetési szerv, illetve
gazdalkodé szerv rendelve, amelyek vonatkozasaban a Kiibekhazi Kozos Onkorményzati
Hivatal a368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan alapitoi, tulajdonosi jogokat
gyakorolna.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése, finanszirozasa

2.§

(1) A Kiibekhazi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal 6nalloan miikodd és gazdalkodd
koltségvetési szerv, hozzarendelt onalléan miikodd koltségvetési szerve illetve gazdasagi
tarsasaga nincs. Gazdalkodasi jogkorét az alapit6 okirat hatarozza meg.

(2) A Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal miikddési koltségéhez a forrast az adott évi
kozponti koltségvetési torvény az onkormanyzati hivatal miikodésének tdmogatdsa jogcimen
biztositja. A tdmogatds meghatdrozasa az elismert hivatali 1étszam alapjan a személyi é€s
dologi kiadasok elismert atlagos koltségeinek figyelembevételével torténik. A Kiibekhazi
Kozos Onkorményzati Hivatal esetében a tdmogatas lehivdsara a székhely dnkormdnyzat
jogosult. A tovabbi fenntartdsi és miikddési koltségekhez a kozos hivatalhoz tartozéd
onkormanyzatok lakossagszam aranyosan jarulnak hozza, melynek részleteit kiilon
megallapodas tartalmazza.

(3) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, Ferencszallass Kozségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete, Klarafalva Kozségi Onkormanyzat, valamint Tiszasziget
Kozség Onkorméanyzatanak KépviselS-testiilete testiileti iiléseiken dont:

a) a Kiibekhdzi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdltségvetésérdl és zarszamadasarol;


https://njt.hu/jogszabaly/2011-368-20-22#SZ13

b)a Kiibekhazi Kozos Onkorméanyzati Hivatal miikodésérdl szol6 megallapodas
elfogadasarol,

c) a Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol.

d) a Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak elfogadasarol

e) a Kiibekhazi Kozos Onkorményzati Hivatal munkajarél szolo éves jegyzdi beszamold
elfogadasarol

(4) A Kiibekhazi Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetését és zarszamadasat a
Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak
szerint.

(5) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Ferencszallas Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Klarafalva Kozségi Onkormdanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(8) Tiszasziget Kozség Onkormanyzata kdltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(9) A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
vagyonnyilatkozati kotelezettségér6él az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz616 2007. évi CLIL tv. 3. § (1) bek. c.) pontjdban és a (2) bek. d) pontjdban foglaltak
alapjan.

Jegyz0, aljegyzd

gazdasagi vezetd

gazdalkodasi ligyintézd

3. A Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal fébb feladatai
3.8

(1) A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

- elékésziti dontésre az altala meghatarozott onkorményzati tigyeket,

- végrehajtja dontéseit,

- szervezési, Ugyviteli, nyilvantartdsi, informacidés ¢és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teenddket végez,

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdaly, a képviselo-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

- Kiibekhaza, Ferencszallas, Klarafalva ¢és Tiszasziget kozség Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyz0 latja el.

(2) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elOkészitési €s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv.,
az 1991. évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — €s
hataskoroket allapitanak meg.

(3) A koztisztviseldk az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kdvetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,
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b) alapveté kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

C) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket, az
igyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ugyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikddni és az
igyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast
megadni,

f) a Kiibekhazi Koéz6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi a tudomdsara jutott allami
szolgalati és lizleti (magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi
kotelezettség az adatvédelemrdl szold torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az lgyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a
kozhivatal betoltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az eldbbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel, aljegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8

(1) A Kiibekhazi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének, aljegyzéjének kinevezése a
Motv. és a Kttv. eldirasai szerint torténik. A jegyzore, aljegyzore vonatkozo egyéb
rendelkezéseket a Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodésével kapcsolatos
megallapodas tartalmazza.

(2) A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak
torvényes ¢€s eredményes miukodéséért.

(3) A jegyzd, vagy aljegyzd, vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti,
bizottsagi iilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

5. A jegyzo, aljegyz6 f6bb feladatai
5.8

(1) A jegyz8 vezeti a Kiibekhdzi Kozds Onkormdanyzati Hivatalt, gondoskodik az
onkormanyzatok mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyz0, aljegyz0 ellatja a képviselO-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok
mitkddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozod
allamigazgatasi dontések eldkészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

- elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok el¢ keriil6 eldterjesztéseket,

- ellatja a képviseld-testiiletek, a bizottsdgok szervezési és iligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

- tanacskozasi joggal részt vesz a testliletek, a bizottsagok iilésein,

- torvényességi észrevételt tehet a szavazas elott az eldterjesztés vitdjaban,

- gondoskodik a testiileti lilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egytitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a kormanyhivatal vezetdjének,

- rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestereket, a képviseld-testiileteket, a bizottsagokat, az
onkormanyzat munkéjat érint6 jogszabalyokrol, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol.

(3) A jegyz0, aljegyz6 egyéb feladatai:

- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

- ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket,

- dont a hataskorébe utalt ligyekben,



- hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a Kiibekhaza Kozségi
Onkormédnyzat polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatdi jogokat a
koztisztviselok tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas),

- ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerusitésével, korszertisitésével kapcsolatos
feladatokat ,

- szervezi a jogi felvilagositd munkat,

- évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elétt a Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajarol és az tigyintézésrol,

- 9sszehangolja a Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkajat,

- képviseli a Kiibekhdzi K6zos Onkorményzati Hivatalt.

6. A Kiibekhazi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése, létszama

6.§

A Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Kiibekhaza, Pet6fi tér 2., a jegyz6 kdzvetlen vezetésével.
b) Telephely: Ferencszallas Szegedi utca 53. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
c) Telephely: Klarafalva Kossuth utca 171. az aljegyz6 kozvetlen vezetésével.
d) Telephely: Tiszasziget, Szent Antal tér 10. az aljegyz6 kozvetlen vezetésével.
7.8

(1) A Kiibekhazi K6zds Onkormanyzati Hivatal engedélyezett 1étszama: a mindenkori éves
koltségvetési rendeletben foglaltak szerint. (18 £6)

jegyz6 116

aljegyzd 1 {6

gazdalkodasi ligyintézo 4 {6

pénziigyi ligyintézo 3 {6

adoiigyi tigyintézo 3 6

igazgatasi ligyintéz6 6 fo
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(3) Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A
jegyzd, mint a koltségvetési szerv vezetdje kijeldlt egy, a Kozds Onkormanyzati Hivatal
allomanyaba tartozo koztisztviseldt, aki megfelel a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 12. §
(1) bekezdésében eldirt kovetelményeknek a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. §(1)
bekezdésében meghatarozott feladatok
a) a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak ¢€s
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasa, és
b) a koltségvetési szerv miikodtetése, a hasznalataban 1évé vagyon hasznalata, védelme;
ellatasara.

c) a K6zos Hivatal konyvviteli szolgaltatasok (adatszolgaltatasok) elvégzésére.

(4) A Kiibekhazi Koz6s Onkormanyzati Hivatal munkarendje:

Hétfo: 7.30 — 16.00

Kedd: 7.30 — 16.00

Szerda: 7.30 — 16.00

Csiitortok 7.30 — 16.00

Péntek: 7.30 — 13,30

7. A Kiibekhazi K6zés Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i

8. §

(1) A Kiibekhazi Koézds Onkormanyzati Hivatal dolgozoi a helyszinen kotelesek a
sziikséges felvilagositasokat megadni az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany trlapokat
atadni, az tigyfelek beadvanyait atvenni €és a helyben elintézhetd ligyeket elintézni. Sziikség
esetén jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az tigyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3) Munkaidoén kiviil, illetve a heti szabad- ¢és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névado linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa

testiileti iilések, kozmeghallgatasok

halasztast nem tliré kozérdeki feladatok

9. §

(1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0, eldzetes engedélye alapjan torténhet.
(2) A dolgozé kikiildetése soran felmeriild koltségek elszdmoldsa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz0, igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10. §

(1) A Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal iranyitasi feladatainak dsszehangolaséara a
polgarmesterek sziikség szerint {ilést hivhatnak ossze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni
a kovetkez6 1dészak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.
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9. Pénziigyi, szamviteli rend
11. §

A Kiibekhazi K6zos Onkorményzati Hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

10. Bels6 kontrollrendszer
12. §

(1) A jegyz0 a miikddés folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belsé kontroll rendszerét az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett modszertani ttmutatok figyelembevételével.

(2) A jegyzd felelds a belsé kontrollrendszer keretében- a szervezet minden szintjén
érvényesiilo- megfeleld

- kontrollkérnyezet,

- kockazatkezelési rendszer,

- kontrolltevékenységek,

- informacios és kommunikacios rendszer, és

- nyomon kovetési rendszer(monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

(3) A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon -elveket, eljarasokat és belso
szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy

- a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag ¢és
eredményesség kovetelményeivel,

- az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

- megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikodésével kapcsolatosan, és

- a belsd kontrollrendszer harmonizacidjara €és Osszehangoldsara vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani itmutatok figyelembevételével.

(4) A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl
sz016 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelete alapjan a jegyz6 koteles olyan kontrollkdrnyezetet
kialakitani, amelyben

- vilagos a szervezeti struktura,

- egyértelmiiek a hataskori viszonyok és feladatok,

- meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

- atlathat6 a human er6forras kezelés.

(5) A jegyz6 koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok szabalyszert,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalésat.

(6) A jegyzd koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a koltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikddési folyamatainak szoveges és
tablazatba foglalt leirdsa, amely tartalmazza kiilonosen a feleldsségi €s informacios szinteket
és kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését
¢€s utolagos ellendrzését.

(7) A jegyz6 koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, valamint koteles
kockazatkezelési rendszert miikodtetni.
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(8) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok
kiépitését, kiilonosen az alabbiak vonatkozasaban:

a)a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valo elszamolés, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponta
megalapozottsaga,

c) a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint

d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
¢s beszamolas).

A Kkoltségvetési  szervek  bels6  kontrollrendszerérél ¢és  belsé  ellendrzésérol
sz616 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 1.sz. melléklet szerinti nyilatkozatban a jegyzd
koteles értékelni a belsé kontrollrendszer mindségét.

11. Belso ellenorzés
13. §

(1) A K6zos Onkormanyzati Hivatal ellenérzése a Movt. és az allamhéztartasrol sz616 2011,
évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.) belsé ellendrzésére vonatkozd szabélyainak kell
érvényesiilni, amely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett, elézetes utdlagos és vezetoi
ellendrzési tevékenység, €s a belso ellendrzési tevékenység. A belsd kontrollrendszer alapjan
valamint a belso ellendrzés a monitoring részeként mikodik.

Belso ellendrzés mitkddése:

(2) A kozos onkorményzati hivatal belsé ellendrzését az alapitdé Onkorményzatok, mint
tagonkormanyzatok altal fenntartott Dé¢l-Alfoldi Kistérség Tobbceéli Tarsuldsa keretében
miikodo belsd ellendrzés végzi. A kapcsolattartasért, és a belsd ellendrzés mukodtetéséért a
jegyz0 a felelds. A belsd ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

12. Kézés Onkormanyzati Hivatal 6vé, védé eléirasok
14. §

A koz0s onkormanyzati hivatal minden dolgozojanak alapvetd feladata, hogy az egészségiik
és testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy annak veszélye
esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozonak ismernie kell a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzatot, valamint a
tliz esetére eldirt utasitasokat és a menekiilés utjat, koteles a munka-, baleset-, és tlizvédelmi
oktatdson részt venni.

15. §

A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztari, selejtezési, leltarozasi,
igykezelési, munka- tliz- balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon
szabalyzatok tartalmazzak.

13. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
16. §


https://njt.hu/jogszabaly/2011-370-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00

A Kiibekhazi K6zds Onkormanyzati Hivatal iktatdsi és irattarazasi rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

14. Kiadmanyozas rendje
17. §
A jegyz6t illeté kiadmanyozasi jogkort a jegyz0 kiilon szabalyzat szerint hatarozza meg.

15. Helyettesités rendje
18. §

Az ligyintézOk a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

16. Szabadsag engedélyezése
19. §

Szabadsag igénybevételét legalabb egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni
a jegyzoének vagy az aljegyzOnek. A szabadsag kiilondsen indokolt esetben soron kiviil is
engedélyezhetd.

17. Zaro rendelkezések
20.§

A Kiibekhazi Kozds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikddés Szabalyzatat az
onkormanyzatok a képviseld-testiileteinek jovahagyasaval a kihirdetés napjan Iéptetik
hatalyba, de rendelkezéseit 2025. januar 1. napjaval kell alkalmazni, tovabba hatalyat veszti a
2015. januar 1. napjan hatalyos Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata.

Kocsis Nora Magdolna
jegyzo

Ziradék: Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Kiibekhiza Kozségi Onkormanyzat

Képviselo-testiilete a ..... 12024.(X....... ) onkormdanyzati hatdrozataval, Ferencszallds Kozség
Onkorményzat Képviselo-testillete a ...../2014.(X......) Onkorményzati hatdrozataval,
Klarafalva Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ...../2024.(X.....) onkormanyzati

hatdrozataval, Tiszasziget Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete ..../2024.(X....))
onkormanyzati hatdrozataval jovahagyta.
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